
กระบวนงานที่ 13 
คู่มือประชาชน :  การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัด 
                     องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง อ าเภอเทพารักษ์ จังหวัดนครราชสีมา 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 - การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือ
เข้าศึกษาใน ระดับชั้ นอนุบาลศึกษาปีที่ 1 จะรับเด็ กที่มีอายุย่างเข้าปีที่ 4 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 3 ปี ) 
หรือจะรับเด็ กที่มีอายุย่าง เข้าปีที่ 5 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 2 ปี ) ที่อยู่ในเขตพ้ื นที่บริการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นทุกคนโดยไม่มีการสอบ วัดความสามารถทางวิชาการหากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนไม่เต็ม
ตามจานวนที่กาหนดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สามารถพิจารณารับเด็ กนอกเขตพ้ื นที่บริการได้แต่หากกรณี
ที่มีเด็กมาสมัครเรียนเกินกว่าจานวนที่กาหนดให้ใช้วิธีการจับ ฉลากหรือการวัดความสามารถด้านวิชาการได้
ตามความเหมาะสมทั้ งนี้ ตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะประกาศ กาหนด 
 - องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบรายชื่อเด็กที่มีอายุถึงเกณฑ์การศึกษาก่อนประถมศึกษาและ
ประกาศรายละเอียด เกี่ยวกับการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาปิดไว้ณสานักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
และสถานศึกษาพร้อมทั้ งมี หนังสือแจ้งให้ผู้ปกครองของเด็กทราบภายในเดือนพฤษภาคมก่อนปี การศึกษาที่
เด็กจะเข้าเรียน 1 ปี  
 - องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาแจ้งประชาสัมพันธ์รายละเอียดหลักเกณฑ์การรับสมัคร
นักเรียนให้ ผู้ปกครองทราบระหว่างเดือนกุมภาพันธ์ - เมษายนของป ีการศึกษาที่เด็กจะเข้าเรียน 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริการส่วนต าบลหนองแวง ต าบลหนองแวง 
อ าเภอเทพารักษ์ จังหวัดนครราชสีมา  99 หมู่ 1 
ต า บลหนองแว ง  อ า เ ภ อ เทพา รั กษ์  จั ง ห วั ด
นครราชสีมา  30210 
โทร. 044-249541 www.nongeang.go.th/
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หมายเหตุ: (1 อปท. สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้
ตามหน้าที่รับผิดชอบ ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที
ท้องถิ่นเปิดให้บริการ)        

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์  ถึงวันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 
(บริการไม่พักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 8 วัน (ยังไม่มีการปรับลดขั้นตอน) 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ปกครองยื่นเอกสาร หลักฐานการสมัครเพ่ือส่ง เด็ก 
เข้าเรียนในสถานศึกษาตาม วันเวลาและสถานที่ที่ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประกาศกาหนด  

1 วัน องค์การบริหารส่วนต าบล 
หนองแวง อ าเภอเทพารักษ์ 
จังหวัดนครราชสีมา 

2) การพิจารณา 
การพิจารณารับเด็กเข้าเรียน  
 

7 วัน องค์การบริหารส่วนต าบล
หนองแวง อ าเภอเทพารักษ์ 
จังหวัดนครราชสีมา 

ระยะเวลา  ปรับลดขั้นตอนแล้ว  ลดลงเหลือ  3  วันต่อราย 

http://www.nongeang.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ%20หน่วยงาน
http://www.nongeang.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ%20หน่วยงาน


-48- 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
1) สูติบัตรนักเรียนผู้สมัคร  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  
ส าเนา    1 ฉบับ 

- 

2) ทะเบียนบ้านของนักเรียนบิดามารดาหรือผู้ปกครอง  
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 

- 

3) ใบเปลี่ยนชื่อ (กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ)  
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 

- 

4) รูปถ่ายของนักเรียนผู้สมัครขนาดตามที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นหรือสถานศึกษาก าหนด  
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 

- 

5) (กรณีไม่มีสูติบัตรให้ใช้เอกสารดังต่อไปนี้แทน (1) หนังสือรับรอง
การเกิดหรือหลักฐานที่ทางราชการออกให้ในลักษณะเดียวกัน (2) 
หากไม่มีเอกสารตาม (1) ให้บิดามารดาหรือผู้ปกครองทาบันทึก
แจ้งประวัติบุคคลตามแบบฟอร์มที่ทางองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นกาหนด )  
 

- 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 

1) องค์การบริการส่วนต าบลหนองแวง ต าบลหนองแวง อ าเภอเทพารักษ์ จังหวัดนครราชสีมา   
99 หมู่ 1 ต าบลหนองแวง อ าเภอเทพารักษ์ จังหวัดนครราชสีมา  30210 โทร.044-249541 
www.nongeang.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 

2) จังหวัดอ่ืน ๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด  
(หมายเหตุ : (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมจังหวัด ทุกจังหวัด) 
 

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ : เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300/สายด่วน 1111.go.th / 
ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300) 
 

 

http://www.nongeang.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง%20ณ

